
DEINE Ausbildung:
Verwaltungsfachangestellte*r

§

Wie kann es nach Deiner 
Ausbildung weitergehen? 

-	 Teilnahme an Fortbildungen

-	 Teilnahme am Verwaltungslehrgang II

§

Wie hoch sind Deine Einkünfte?

Laut Tarifvertrag (TVAöD, Stand April 2022) erhältst Du 

in der Ausbildung folgendes Ausbildungsentgelt:

1.	 Ausbildungsjahr: 1.068,26 €

2.	 Ausbildungsjahr: 1.118,20 €

3.	 Ausbildungsjahr: 1.164,02 €

Hinzu kommt eine jährliche Sonderzahlung (Weihnachts- 

geld) und Du kannst Dich über 30 Urlaubstage freuen.

§

Du möchtest Dir einen persönlichen Eindruck 

verschaffen und hast noch Fragen? 

…dann komm vorbei, ruf uns an oder schick uns eine E-Mail. 

Unsere Ausbildungsleiterin hilft Dir gerne weiter!

Frau Nitsch
Raum 1.4.17 – 1. Etage
Tel:  02361 53-4400

Fax: 02361 53-4201 

ausbildung@kreis-re.de

Hast Du Lust auf eine Ausbildung bei der 

Kreisverwaltung Recklinghausen bekommen?

Dann bewirb Dich über unsere Homepage 

www.kreis-re.de online oder schick uns 

Deine Bewerbung!

Kreisverwaltung Recklinghausen 
Stab A
Strategische Personalentwicklung
Kurt-Schumacher-Allee 1
45657 Recklinghausen

www.kreis-re.de

Eine Ausbildung  findet man an jeder Ecke?!

Probier’s doch mal  beim Kreis!



Auf einen Blick!

Die Ausbildung zum bzw. zur Verwaltungsfachangestell-

ten dauert drei Jahre und ist ein nach dem Berufsbil-

dungsgesetz (BBiG) anerkannter Ausbildungsberuf im 

öffentlichen Dienst.

In der Ausbildungszeit durchläufst Du mehrere ganz 

unterschiedliche Fachdienste in der Kreisverwaltung 

Recklinghausen, wie z. B. das Straßenverkehrsamt oder 

den Personalservice. Dazu kommen Blockunterricht am 

Kuniberg-Berufskolleg in Recklinghausen und dienstbe-

gleitender Unterricht im Studieninstitut Emscher-Lippe 

(SEL) in Dorsten.

Die Ausbildung zur bzw. zum Verwaltungsfachange-

stellten eröffnet Dir viele interessante Beschäftigungs-

möglichkeiten in den Fachdiensten der Kreisverwaltung 

Recklinghausen. Als Arbeitgeberin vermag die Kreisver-

waltung Recklinghausen übrigens mit vielen flexiblen und 

familienfreundlichen Arbeitszeiten und Arbeitszeitmodel-

len  zu punkten.

Wir freuen uns auf Dich!

Welche Voraussetzungen 
solltest Du mitbringen?

-	 Fachoberschulreife

-	 Teamfähigkeit

-	 Flexibilität

-	 kommunikative Fähigkeiten

-	 Spaß am Umgang mit Gesetzestexten 

-	 Freude am Umgang mit der EDV

Was erwartet Dich während 
Deiner Ausbildung?

-	 Drei Jahre Ausbildungszeit in der Kreisverwaltung 		

	 Recklinghausen, Blockunterricht am Kuniberg Berufs-

	 kolleg in Recklinghausen und dienstbegleitender 

	 Unterricht im Studieninstitut Emscher-Lippe (SEL) in 

	 Dorsten.

-	 Fächer:

	 -		 Staats- und Verwaltungsrecht

	 -		 Verwaltungslehre

	 -		 Kommunalrecht

	 -		 Öffentliche Finanzwirtschaft

	 -		 Einführung in das Privatrecht

-	 Inhalte der Praxisphasen:

	 -		 Einsatz in den verschiedenen Fachdiensten der 

			   Kreisverwaltung Recklinghausen. Dabei lernst Du

			   die spezifische Arbeit in den Bereichen kennen, 

			   aber auch Arbeitsorganisation und bürowirtschaft-

			   liche Abläufe

Wie kannst Du uns von Deinen 
Fähigkeiten überzeugen?

-	 Du musst die schulischen Voraussetzungen erfüllen

-	 Logisches Denken, Konzentration- und Merkfähigkeit

 	 kannst Du in unserem Eignungstest unter Beweis 

	 stellen

-	 In einem persönlichen Vorstellungsgespräch kannst 

	 Du Deine Motivation für eine Ausbildung bei der 	

	 Kreisverwaltung Recklinghausen zum Ausdruck 	

	 bringen

§

Verwaltungsfachangestellte*r

§
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§ §


